
・165【書式改善に関する提案】 
 
 

出張旅費清算書の書式改善について（上申） 
 
 現在の出張旅費清算書は、出張先現地での突発的な事態により、あらかじめ申

請したルトを外れ、別ルトを経由したときに対応できず、別紙清算書を添付する

などの対策を取っております。そのため同精算書記入作成能率が著しく低下して

いるのが現状です。 
 つきましては出張旅費清算書の書式を改善し、記入作成の効率化を図りたいと

考えますので、下記の通り上申いたします。 
 

記 
  
 １．改善書式 出張旅費清算書 
 ２．改善目的 出張業務の実情に書式を合わせ、書類作成の効率化を図る 
 ３．改善内容 別紙新書式案の通り 
 ４．添付資料 現行書式 
        新書式案 
        計算書の実例 

以上 
 
 

 


