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始末書 
 
 私は、平成１９年１月２５日に無断で欠勤いたしました。 
 これにより、業務遂行上多大なご迷惑をおかけしたことを、心から反省し、深

くお詫び申し上げます。 
 欠勤理由は、私は同月４日に休日出勤し、その振替休日としてお休みをいただ

いたつもりでしたが、休暇届の提出、部内への連絡を怠ったためです。また、同

日携帯電話の電源を切っていたことも、ご迷惑をかける原因となりました。 
 私としては前々日１月２３日に、口頭で許可願いをしたつもりでおりましたが、

結果として周知されなかったことは、私の不注意です。 
 今後は二度とこうした不祥事を起こさぬよう十分注意し、なお一層職務に精励

することを固く誓約いたします。                 以上 
 
 
 
 

 


