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休職届 
 
 今般、下記の事由により、平成○年○月○日から平成○年○月○日までの○日

間休職いたしたいので、ご承諾くださるようお願いいたします。 
 
１．休職の理由  
家庭内での事故による骨折により、通勤が不可能となりましたので、自宅で静

養したいと思います。ご了承ください。 
２．休職中の連絡先 
  住 所   ○○県○○市○○町○○○（自宅） 
  電話番号  ○○○○○○○○○ 
  入院先   （自宅療養）   
電話番号  ○○○○○○○○○ 

３．添付書類   
診断書１通 
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