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遅刻・早退届 
 
総務部長殿                            平成１５年４月１５日  
所属・営業部   氏名 保田 智裕 
遅刻       ４月 １５日  
１０時１５分出社 遅刻時間 １時間１５分  
早退     月        日        

時        分退社   早退     時間 
理由 腹痛で内科にて治療を受けたため。   
 病院の領収書のコピを添付します。 

部 長 課 長 係 長 
印   印   印 

 

 


